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I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG; KHAO THi VA PAM BAO
CHAT LUQNG PAO TAO

1. Dao tao Dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

- T6 chuc tiép sinh, nhap hoc cho sinh vién Khoéa 45 vao ngay 07/9/2025,
téng s6 2057 sinh vién. Thuc hién x4y dung, cap nhat dir liéu tuyén sinh theo yéu
cau cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Tiép tuc tién hanh thu hd so tuyén sinh, chuin bi céng tac td chuc xét
tuyén, thi tuyén hé vira 1am vira hoc trinh d6 dai hoc van bang 1, van bang 2 dot 2
nam 2025.

- T6 churc L& khai giang nim hoc 2025-2026 chuong trinh Middlesex vao
ngay 03/10/2025; t6 chirc Lé Bé giang nam hoc 2024-2025 chuong trinh Middlesex
vao ngay 05/10/2025.

* Vé cong tdc quan Iy day va hoc

- Hoan thién phan ky hoc tap hoc ky I ndam hoc 2025 - 2026 cho céc khoa 42,
43, 44, 45 hé dai hoc chinh quy; t6 chire cho sinh vién dang ky hoc tin chi tu chon;
ban hanh lich hoc, lich thi cac 16p tu nguyén; dong thoi tiép nhan hd so xét tbt
nghiép dot 2 dbi véi sinh vién dai hoc chinh quy.

- Hoan thién Ké hoach khai giang, tiép sinh khoa 45 nim hoc méi 2025 -
2026; ban hanh, thuc hién Quyét dinh mién hoc mién thi ngoai ngir cho sinh vién
khoa 44; xac minh van bang ching chi; phat bang t6t nghiép cho sinh vién da ra
truong; trién khai t6 chirc hoi déng bao vé luan van thac si...

Xay dung Ké hoach khai giang, tiép sinh khéa 45 nam hoc méi 2025 - 2026;
ban hanh Quyét dinh mién hoc mién thi ngoai ngir cho sinh vién khoa 44; x4c minh
van bang ching chi; phat bang t6t nghiép cho sinh vién da ra truong; trién khai t6
chirc hoi dong bao vé luan van thac si...




- Thuc hién cong tac kiém tra giam sat lich hoc ky I nam 2025 - 2026 céc 16p
dai hoc chinh quy, vira 1am vira hoc; theo d&i, don ddc nhitng sinh vién con ng
dong hoc phi, cdc moén chuén diu ra, gido duc qudc phong...

* Vé ra sodt cdp nhdt chirong trinh dao tao:

Hudng dan ra soat cac chuong trinh dao tao hé VLVH, hé tir xa nam 2025;
trién khai kiém dinh cac chuong trinh dao tao nam 2026.

2. Dao tao sau dai hoc

* Cong tdc tuyén sinh

- Thuc hién ké hoach tuyén sinh, phét hanh va thu hd so tuyén sinh thac si va
tién st dot 2 nam 2025; xay dung lich hoc chuyén doi cac 16p cao hoc dot 2 nam 2025.

- Piy manh ting cudng cong tac quang ba tuyén sinh thac si va tién si dot 2
nam 2025. Trién khai thong béo tuyén sinh trinh d6 thac si va tién si dén cac bo,
ban, nganh, trudng chinh tri tinh, thanh, cac truong dai hoc, cao dang, trung cap
chuyén nghiép.

* Quan Iy day va hoc

- Hoan thanh xay dung du thao stra ddi, b sung quy ché dao tao thac si va
tién si.

- Trién khai xem xét, ra soat cac chuong trinh dao tao thac si, tién si; to chuc
cac hoi dong luan van, ludn 4n theo ké hoach. Hoan thién ké hoach xét tét nghiép
cac 16p cao hoc va nghién ciru sinh dot 3 nam 2025 du kién vao cudi thang 9/2025.
Téng hop danh sach hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh du didu kién xét tot
nghiép dot 3; xem xét, ra soat hd so dé in béng, bang diém cho hoc vién cao hoc va
NCS t6t nghiép dot 3 nam 2025.

- Hoan thién va trién khai lich hoc, lich thi hoc phﬁn, xem X€t, ra soat ra
quyét dinh giao dé tai cho NCS, cao hoc khoa 30 da théng qua dé cuong; xem xét,
ra soat diém thanh phén, diém thi hét hoc phﬁn thac si va tién si; xem xét, ra soat ra
han cho NCS cac khoa 26, 27, 28; cao hoc cac khoa 28, 29.

- Canh bao két qua hoc tap cho hoc vién va NCS; don déc nhic cac khoa yéu
cdu hoc vién, NCS hoan thién cac thu tuc sau bao vé; xem xét, ra soat hoc vién,
nghién ctru sinh da bao v¢ luan van, luan an, chua hoan thién va ndp sau bao vé
theo quy dinh. Tang cuong kiém tra cac 16p hoc, cac 16p thi theo ké hoach di ban
hanh, thuc hién.

- Nghién ciru, xem xét cac diéu kién phu hop dé mé nganh mdi trinh do tién
s d6i v&i nganh Chinh tri hoc, chuyén nganh Chinh tri hoc phét trién va nganh Cha
nghia xa héi khoa hoc.

3. Boi dudng

- Tuyén sinh cac 16p: Nghiép vu quan ly nha nudc vé bao chi 6, Nghiép vu
quan ly nha nuéc vé xuit ban 2, Boi dudng giang vién ly luin chinh tri 3,
Nghiép vu bao chi 8.



- Khai giang: cac 16p Nghiép vu bao chi 7 (48 hv), Nghiép vu Gng dung tri
tué nhén tao trong hoat dong béo chi-truyén thong 1 (26 hv). Nghiép vu quan ly
nha nudc vé bao chi 5 (33 hv).

- Bé giang cac 16p: B6i dudng Nghiép vu quan ly nha nudc bao chi 4 (48
hv), B6i dudng Nghiép vu béo chi 4 (50 hv), Bdi dudng giang vién 1y luan chinh
tr1 2 (38 hv), Nghiép vu bao chi 5 (61 hv).

4. Cong tac Ho tro sinh vién va truyén thong

- Hoan thién K& hoach va trién khai t6 chtic Tuan sinh hoat cong dan dau
khoa danh cho sinh vién K45 (8/9/2025-20/9/2025); xay dung Ké hoach va t6 chiic
trién khai phong trao “Binh dén hoc vu s6” va K& hoach khéi nghiép cho sinh vién.

- Khen thudng 499 sinh vién nam hoc 2024 - 2025 va 04 sinh vién thu khoa
tuyén sinh ndm 2025; ky luét thoi hoc 03 sinh vién nghi qua s6 budi quy dinh, 03
sinh vién K42 bi canh c4o do nhd ngudi hoc ho Tuan sinh hoat cong dan gitra khoa;
xay dung Ké hoach khai nghiép, huéng dan binh dan hoc vu sb cho sinh vién.

- Thu hd so trg cAp x4 hdi cho sinh vién; thudng xuyén canh béo thu doan t6i
pham loi dung khong gian mang dé du dd 16i kéo hoc sinh, sinh vién.

* Cong tac truyén thong:

- Quan ly cac nén tang mang x3d hoi fanpage, instagram Hoc vién, truyén
thong céac ndi dung theo ké hoach thang 9, viét tin bai cac hoat dong ctia Hoc vién.

- Truyén thong phuong 4n tuyén sinh ciia Hoc vién; cac ndi dung lién quan
dén dao tao dai hoc, sau dai hoc; nghién ctru sinh, bdi dudng, tin hoc, ngoai ngfr; tu
van tuyén sinh; quan Iy nhém Tu vén tuyén sinh va HJ tro sinh vién; trién khai cac
hoat dong cua Cau lac bo Truyén thong ACC.

5. Cong tac quan Iy va to chirc thi tin hoc - ngoai ngir

* T6 chikc, trién khai thi Vstep

- Pay manh quang ba ky thi ngoai ngit Khung NLNN 6 bac rong rai dén cac
d6i twong tham gia qua trang Fanpage, Website, Facebook va Trang thong tin cua
Doan Thanh nién Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén; t chic tot ky thi Vstep thang
9/2025 véi 2 ca thi, 10 phong thi (238 thi sinh ding ky du thi); xay dung ké hoach
thi va quang ba truyén thong cho k¥ thi Vstep thang 10 vao ngay 11,12/10/2025.

* T6 chikc, trién khai thi tiéng Anh chuan dau ra va tin hoc

- Hoan thién c4c vin ban, thii tuc cho ky thi tiéng Anh CDR Dot 2/2025.

- Tu vén, huéng dan thi sinh dang ky du thi, thu hd so va xir Iy hd so dang
ky du thi tin hoc cho thi sinh du thi Dot 5 nam 2025.

- Truyén thong ky thi cap chimg chi tng dung CNTT co ban Pot 5 ndm
2025 qua cac kénh truyén thong ctia don vi va Hoc vién; trién khai thu, xur 1y hd so
dang ky du thi UDCNTT co ban Dot 5 nam 2025 va t6 chirc, quan ly 16p hoc Bdi
dudng Tin hoc Dot 5 nim 2025 (Lan 1): tong sb 55sv (02 16p).

6. Cong tac Khao thi va dam bio chat lwong dao tao

* Cong tac Khao thi



- Thuc hién cong tac td chuc thi cho 58 luot thi, trong do: 12 luot cho céac
16p tai churc; 44 luot cho cac 16p cao hoc, NCS, tuong duong téng sb6 1510 bai thi.
Thuc hién bbc tham, in sao dé thi cho mon thi theo cac hinh thire: tu luan, trac
nghiém két hop tu luan, van dap, van dap két hop thuc hanh; cong tac chdm thi lam
phach trién khai theo quy dinh, khong c6 mén cham tién do.

- Tiép nhan Ngan hang dé thi tir cac khoa, 1ap Hoi dong thAm dinh ngan
hang d¢ thi trinh Ban Giam dbc ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dé tién hanh thdm
dinh theo ké hoach.

- Tong hop v kién dong gop vao Du thao quy dinh cong tac td chuc thi két
thtic hoc phan trinh d6 dao tao dai hoc, chinh stra bd sung, chuan bj ban hanh, thuc hién.

* Cong tac Pam bao chat lwong dao tao

- Nghién ctru, xdy dung Module vé cong tac Khao thi va Pam bao chit
lugng trén Cong thong tin dién tir cia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nhim
cong khai cic thong tin vé cac van ban, biéu mau c6 lién quan dén ngan hang dé
thi, cdu hoéi thi két thiuc hoc phan; quy ché/quy dinh vé t6 chuc thi két thuc hoc
phén...; cac van ban, biéu mau vé chinh sach bao dam chét luong, ké hoach dam
bao chat lugng gido duc hang nam, danh muc céc quy trinh trién khai hoat dong
dam bao chét lugng, hoi dong dam bao chit luong gido duc, hoat dong kiém dinh
chat lugng gido duc cip Trudng va cip chuong trinh dao tao...va hé théng minh
chig s6.

- Thuc hién cic cong van trao d6i gitta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
v6i Trung tam Kiém dinh chit luong gido duc - PHQGHN vé viée danh gid ngoai
chuong trinh dao tao ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- Trién khai khao sat sinh vién, hoc vién vé chét luong gid giang va mén hoc
ky I nam hoc 2024 - 2025.

II. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC VA HOP TAC QUOC TE,
THONG TIN KHOA HQC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T chirc, trién khai thanh céng Hoi thao khoa hoc cép Bo “Ddi méi cong
tac tu tudng, 1y luan trong bdi canh chuyén doi s6 (ngay 19/9/2025).

- T6 chure, trién khai Hoi thao khoa hoc sinh vién “Sinh vién cac truong dai
hoc, cao dang dau tranh, phan béac cac quan diém sai trai, thu dich trén nén tang
mang xa hdi hién nay” (ngay 12/9/2025).

- Thuc hién cong téac chuan bi t6 chirc Hoi thao khoa hoc “Truyén thong
chinh séach trong ky nguyén phét trién méi ciia dat nudce”: tiép nhan bai tham luén
tir cac phan bién, trao doi voi cac tac gia dé nghi chinh sira theo d& nghi (du kién t8
chure thang 10/2025).

- T6 chie, trién khai thim dinh cac cong bd qudc té cua can bo, giang vién
Hoc vién dot 01 nam 2025; cac hoi dong tham dinh gido trinh; td chie Hoi déng
nghiém thu cac dé tai khoa hoc cip co s& nim 2025: “Phat trién béo chi trong ky



nguyén méi” ngay 03/9/2025 do PGS, TS. Nguyén Thi Truong Giang lam Cha
nhiém dé tai.

- Tiép tuc theo doi qué trinh phé duyét cac nhiém vu khoa hoc cfip bo, cép co
s& phan cap tir Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh; thAm dinh dé tai giao
trinh in sach; theo ddi, t6 chtc cac hoi déng tham dinh gido trinh in sach da co
quyét dinh thanh 1ap hoi dong (theo ké hoach).

2. Cong tac hop tac quoc té

* Dé dn, Dy dan, MOU:

- T6 chirc thanh cong 18 ky két Khung hop tac gitra Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén, Hoc vién Y dugc hoc ¢ truyén Viét Nam va T chitc TRAFFIC
International vao ngay 09/9/2025.

- Trién khai ky Bién ban ghi nhé gitra Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén,
Nha xuét ban Anteo Edzioni, Trung tam CESEM: da nhan dugc phé duyét ciia Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh va s& trién khai trong khuon khd doanra Y -
Tay Ban Nha (20 - 27/9/2025) do PGS. TS. Nguyén Thi Truong Giang lam truéng doan.

- T6 chirc cude hop Ban T chirc Lép Bdi dudng quan 1y bao chi danh cho
can bd quan ly bao chi nudéc CHDND Lao; thuc hién quy trinh xin phép dén Poan
va thuc hién cong tac chuan bi t6 chirc Lop bdi dudng.

- Thuc hién quy trinh dé nghi dugc thanh 1ap Chi hdi Viét - Anh tai Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén (Pang chd Hoc vién CTQG Hb Chi Minh cho y kién).

- Thuc hién quy trinh xin phép va cong tac t6 chitc Lép hoc truc tuyén ky 2
v6i Pai hoc Nit sinh Sookmyung (Han Qudc).

* Poan ra: To chic Poan cong tac tai Y - Tay Ban Nha (tir ngay 20 -
27/9/2025); t6 chitc Poan cong tac tai Trung Qudc (tir ngay 22 - 26/9/2025); thuc
hién quy trinh xin phép va cong tac t6 chirc doan cong tac tai Vuong quéc Anh (du
kién 08-15/11) va doan dai biéu cua Hoc vién tham gia HOi thao khoa hoc quéc té
Trung Qudc - ASEAN lan thir 3 vé& dao tao bao chi va truyén thong tai Pai hoc
Quang Tay, Trung Qudc.

* Doan vao: Pén Doan truong Pang Thanh uy Trung Khénh vao lam viéc
va ky két Bién ban Ghi nhé hop tac (16-19/9/2025). Thuc hién quy trinh xin phép
don chuyén gia Pai hoc Middlesex khu vuc Chau A - Thai Binh Duong vao lam
viéc, du Lé Khai giang va L& Tot nghiép (du kién ngay 03-05/10); tiép xa giao va
trao d6i hoc thuat v4i Pai st Venezuela tai Viét Nam.

* Cong tac quan ly luu hoc sinh Lao

- Gia han thi thuc, 1am thé bao hiém y té, thé ATM cho cac LHS Lao K45;
Lam thu tuc tiép nhan 20 LHS Lao, hop dong dao tao cho 05 LHS Lao (Téng cuc
2). Chi tién sinh hoat phi, tién Qudc khanh nuéc CHXHVN Viét Nam 02/9 cho
LHS Lao bang hinh thirc chuyén khoan. Pang bai truyén thong trén fanpages clia
LHS Lao; h trg, xtr ly cac véan dé lién quan dén hoc tap, tai chinh khac cia LHS Lao.

- H6 trg LHS Lao tham gia dén doan dai biéu Hoi Hiru nghi Lao - Viét Nam
(ngay 04/9/2025).



3. Cong tac Thong tin khoa hoc

- Nhap 50 cudn gido trinh, sach tham khao cta giang vién, mot sb bao, tap
chi biéu cua nha xuét ban, co quan phat hanh. Nhan luu chiéu tai liéu néi sinh (33
cuén), xir Iy nghiép vu (524 cudn). Sao luu dir liéu Kipos dinh ky; cap nhat 106 tai
liéu s6 (13.599 trang) 1én trang Thu vién dién tir, 85 tai liéu ndi sinh 1€n kho dir liéu
mau phuc vu quét tring lap dir liéu; kiém tra trung lap va cép gidy xac nhéan cho 54
tai liéu dat yéu cu; nhan luu chiéu nhitng san phdm dam bao két qua kiém tra
trung lap dir liéu theo quy dinh ctia Hoc vién.

- Huéng dan, hd tro ban doc truy cép, tra ctru, khai thac tai liéu truc tiép va
truc tuyén trén website Thu vién. S6 lugng ban doc tai thu vién truyén théng: 1.860
luot ban doc trong d6 243 luot doc tai chd va 1617 luot ban doc muon, tra tai liéu.
Sd luong ban doc truy cap trang web thu vién dién ti: 346.170 luot ban doc; 729
luot ban doc truy cap tai liéu s0.

- Lua chon bai va bién tap an pham thong tin chuyén dé “H¢ thong chinh tri
Viét Nam: Co s6 Iy ludn va thuc tién doi méi” s6 4/2025; gi6i thiéu sach theo chu
dé s6 4/2025 “Lich sir Viét Nam™; thong bao danh muc sach méi bd sung thang
9/2025.

4. Cong thong tin dién tir

- Cép tai khoan, huéng dan, hé tro ban doc truy cép, khai thac tai liéu phuc
vu day - hoc nhanh chéng, kip thoi.

- Thong tin cap nhat, day da, vé cac hoat dong cua Hoc vién va cac don vi:
Truyén thong tuyén sinh hé dai hoc chinh quy tp trung ndm 2025; tiép sinh cac 16p
dai hoc chinh quy tap trung K45, Khai giang cac 16p dai hoc chinh quy tap trung K45,
Tuén sinh hoat cong dan danh cho sinh vién cac 16p K45; Hoi thao, toa dam khoa hoc
sinh vién, cac hoat dong Hop tac qubc té: Poén doan can bd trudng Pang thanh ay
Trung Khanh; Héi nghj trién khai nhiém vu nim hoc méi chuong trinh dao tao qudc
té...; khai giang, bé giang cac 16p bdi dudng nghiép vu bao chi - truyén théng; Lich
hoc, lich thi, thng bao cho sinh vién cac khda, cac hé.

- Thuc hién tao module Khao thi va Pam bao chét luong dao tao gdm 04 danh
muc tin bai con (Tin hoat dong, Cong tac khao thi, Cong tac dam bao chat lugng dao
tao, Hé thong minh chimg sd); thuc hién dit link trang web Ky tic x4 sinh vién 1én
trén Cong TTDT.

- Tiép tuc lam viéc v6i don vi thuc hién géi thiu Nang cdp Céng TTDT Hoc
vién hoan thién mét sd van dé con ton tai cia Céng thong tin dién tr: khdi tao module
dém sb lugt nguoi truy cép, tdi wu héa cac chirc nang thiét ké ding tai tin bai, anh,
video...; Hoan thanh thi tuc mua chimg thu s6 (SSL) cho tén mién con ciia Cdng
TTDT: Cong Théng tin thu vién lib.ajc.edu.vn; Sao luu dif lidu (SQL va Media) Cong
TTDT hang ngay va dam bao van hanh Cong TTDT 24/7.

- Ra soat thong tin phuc vu truyén thong chiéu sinh cac 16p bdi dudng
nghiép vu. Tiép tuc hoan thién thiét ké infographic thong tin giéi thiéu cac khoa,



vién trén Cong TTDT; scan cc van ban cong khai caa Hoc vién dua 1én Cong
TTDT phuc vu hoat dong chi dao diéu hanh cua lanh dao Hoc vién.

5. Cong tac xuat ban Tap chi

- Hoan thanh xuat ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky sb
8/2025 (Ky niém 80 nim ngay truyén thdng Cong an Nhan dan Viét Nam); tién
hanh quy trinh bién tap va tham dinh bai xuét ban tap chi in tiéng Viét thuong ky sb
9/2025 (Chti d truyén thong chinh tri vé Ky niém 80 nim Cach Mang Thang Tam
va Qudc khanh 2-9). Ra soat cac tmg dung phin mém quan 1y va xuét ban dam bao
thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tu.

III. CONG TAC TO CHUC CAN BQ, THANH TRA

1. Cong tac to chirc bd may

- Tiép tuc hoan thanh sta ddi, bd sung Quy ché T chirc va hoat dong cua
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, trong d6 tich hop cac ndi dung Quy ché lam
viéc cua Hoc vién lam mot, trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh xem
xét. Phdi hop véi cac don vi thudc Hoc vién sta ddi, bd sung hoan thién, trinh ban
hanh Quyét dinh chiic ning, nhiém vu, co ciu td chirc cua cac don vi.

- Tiép tuc sira dbi, bd sung, trinh cap thim quyén ban hanh cac quy ché, quy
dinh khac tai Hoc vién sau khi hoan thanh sép xép tinh gon t6 chirc bd may tai Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén.

* Cong tdc dam bao ché dp, chinh sdach can bé: trién khai thuc hién cac ché
d6 chinh sach cho cong chic, vién chic va nguoi lao dong gém: nang luong
thuong xuyén thang 9/2025 cho 05 can bo, vién chirc, ngudi lao dong; ting phu cap
tham nién nha gido thang 9/2025 cho 27 giang vién; xét hudng, hoan thién thu tuc
nghi théi viéc theo Nghi dinh 178 va Nghi dinh 67 cua Chinh phu cho 01 vién
chirc, nguoi lao dong. Hoan thién céac thu tuc vé chinh sach cén bd theo quy dinh
cua Hoc vién.

* Cong tac dao tao, béi duong can bo: Hoan thién thu tuc cu can bg, vién
chirc tham gia 16p bdi dudng Cao cap 1y luan chinh tri tai Hoc vién Chinh tri quéc gia
Hd Chi Minh; ctr can bo tham du Héi nghi, tap huan.

* Cong tac bao vé chinh tri ngi bo

Tiép tuc cong tac ra soat, kiém tra van bang, ching chi cac ddi tuong can bd
bd nhiém, bd nhiém lai theo quy dinh; tiép tuc tham muu, giam sat, nhic nhé can
bd di cong tac, tham than, du lich, khdm chita bénh & nudc ngoai theo ding quy
dinh bao vé chinh tri noi bo.

Tiép tuc giam sat, nhic nho can bo di cong tac, thim than, du lich, kham
chira bénh & nudc ngoai theo diing quy dinh bao vé chinh tri ndi bo.

* Cong tdc thi dua - khen thuéng: Ho trg giang vién tham gia Hoi thi Giang
vién giéi lan thar VI nam 2025 cip Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh. Kién
toan Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Hoc vién. Thanh 1ap khdi thi dua cip Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén.



Phéi hop véi Hoc vién CTQG H6 Chi Minh t6 chtic thanh cong Toa dam
khoa hoc cap Hoc vién: “Cong tac danh gia, xép loai tap thé, ca nhan - Thuc trang
va giai phap”. Toa dam la hoat dong c6 y nghia quan trong, nham trao ddi, thao
luan va dé xuat nhimg dinh hudng, giai phap thiét thuc trong cong tac danh gia, xép
loai hién nay.

2. Cong tac kiém tra, giam sat, tiép cong dan

Lap ké hoach va Kiém tra, giam sat cong tac td chure 1am dé, 6 chire thi Hoc
phan theo Lich thi ciia Hoc vién. Kiém tra, giam sat cong tac t6 churc thi, chim thi
hoc phén theo Ké hoach dao tao cua Hoc vién. Hoan thanh Két luan kiém tra, giam
sat cong tac boi dudng tai Ban QLDT theo ké hoach. Kiém tra, Giam sat Ky thi
Chung chi ngoai ngit Vsteps, chuan dau ra ngoai ngir; giam sat cong tac Coi thi va
cham thi tuyén sinh Chuong trinh Cir nhan qudc t& nam hoc 2025 - 2026; giam sat
viéc cap phét phdi bang. Giam sat kiém ké quy hang thang.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tham muu, téng hop, phap ché

- Hoan thanh ra soat cap nhat danh ba dién thoai cia Hoc vién. Pua phan
mém quén ly diéu hanh tic nghiép vao str dung tir ngay 01/9/2025 theo Thong bao
s6 545-TB/HVCTQG ngay 28/8/2025 cua Hoc vién CTQG Hd Chi Minh.

- X4y dung va hoan thién cac thong bao, ké hoach dinh ky; dam bao thuc
hién tét cac van ban di dén ctua Van phong, Ban Giam ddc; thuc hién tdt cong tac
b4o cdo Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va trién khai van ban cua Ban
Giam d6c dén cac don vi kip thoi, khong cham muodn. Hoan thanh cung cép va
huéng dan sir dung chir ky sb.

- Quan ly, cap phat phoi bang theo quy dinh; dam béao tt cac cong viée Ban
Giam dbc yéu cau dot xuat; ban hanh quy trinh trinh ky hd so tiép nhan va tra ho so.

- Ra soat van ban trinh ky dam bao han ché sai sot thé thuc; kiém soat
chit ché cac van ban di dén, tao diéu kién thuén loi cho can bd, hoc vién trong
viéc trinh ky vin ban va giai quyét cac thu tuc hanh chinh, kiém tra thé thirc van
ban trude khi ban hanh.

2. Hanh chinh

* Cong tac van thie: Thong bao vé thoi gian thuc hién nhap sé van ban trén
hé théng Hoc vién thong minh; tiép nhan, phan loai, nhap sb cong van dén, cac loai
sach bao, tap chi, ho so xin hoc cac 16p bdi dudng xuat ban, bao chi, tuyén gido
tiéng anh Vstep... trinh Ban Giam ddc va cac don vi kip thoi. Cong tac bao mat
van ban di va dén luén thuc hién ding quy dinh; con dau ludn duge giit gin va su
dung dung muc dich, diing quy dinh.

* Cong tdac luu triv: Phuc vu kip thoi viéc khai thac, tra ctru tai liéu cta can
bd trong Hoc vién, hoc vién va sinh vién dé x4c minh béng tdt nghi¢p va bang
diém; thuc hién tbt viéc bao quan, vé sinh tai liéu luu trir; nhan tai hd so luu cia
céc don vi gdm: Tai liéu nghién ctru sinh ciia Ban Quan ly Dao tao, bdi dudng, tai
liéu ctia hét gia tri ctia khoa Xa Hoi hoc.



* Cong tdc Ié tan, phuc vu, bao vé, vé sinh méi truong

- Trang tri khuén vién Hoc vién, treo co chao ming ky niém 80 nim Cach
mang thang Tam thanh cong va Qudc Khanh nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam 02/9/2025 tao khong khi phan khoi, thé hién tinh than yéu nudc, tu hao dan
toc va chao mimng su kién trong dai ctia dat nude, dam bao trang nghiém, tiét kiém.

- Trién khai thuc hién trang bi mot sé hang muc ban ghé va thiét bi hoi
truong tang 11 dé lam phong da ning vira phong Bao vé vira 1a phong hop; thuong
xuyén kiém tra gidm sat cac phong hop, hoi truong; bd sung sira chira trang thiét bi
kip thoi;

- Pam bao t6t cong tac phong chdng lut bdo, cong tic an ninh an toan phong
phong chdng chay nd ciia Hoc vién vién dac biét trong dip nghi 18 dai ngay.

- Phéi hop véi Cong ty Bao vé trong viée thuc hién cac cong tac dam bao an
toan trat tu, phong chéng chay nd, bao vé tai san can b, giang vién, hoc vién, sinh
vién, trong gilr xe 6 t6 tai Hoc vién an toan; td chirc cac hoat dong dam bao an
ninh, an toan co quan phuc vu dao tao va cac hoat dong chung ctia Hoc vién.

* Péi xe: Tang cudng cong tac bao dudng, kiém tra dinh ky hé thong xe 6 t6
cua Hoc vién; nang cao tinh than trach nhiém trong cong viéc ludn dat van dé an
toan 1én hang dau.

3. Cong nghé thong tin va thiét bi day hoc

- Trién khai cac ndi dung Ké hoach thuc hién chuyén dbi sé tai Hoc vién;
phéi hop du thao sé héa tai liéu.

- Tiép tuc trién khai cong tac kiém tra, giam sat dinh ky co s& vat chat phuc
vu giang day, hoc tap tai cac hdi trudng, phong may; khao sat va dé xuat viéc bao
dudng may tinh toan Hoc vién.

- Tiép tuc dé xuat mua sdm, sira chita ngay céc thiét bi cong nghé thong tin,
4m thanh, 4nh sang vira dam bao sira chira vira dam bao c6 vat tu du phong thay thé
phuc vu cong viéc chung ctuia nha truong.

4. Cong tac Y té

- Lam tt cong tac chuyén mon, cham séc strc khoe cho can bo va sinh vién,
cu thé nhu sau: Kham bénh: 166 luot ngudi bénh; xur ly cép ctru:28 lugt nguoi
bénh; thay bang, cét chi, rira vét thuong: 37 luot ngudi bénh; kham chuyén bénh
vién diéu tri: 05 bénh nhén; ké don phat thudc cho: 87 luot nguoi bénh.

- Giam sat cong tac vé sinh moi truong, vé sinh hoc dudng, v¢ sinh an toan
thuc phém trong toan Hoc vién;

- Pam bao truc, cham soc stic khoe ban dau cho can bd giang vién va sinh
vién kip thoi; t6 chirc dén va 1am viéc véi Trung tim Kiém soat bénh tét, s& y té Ha
No6i dén kiém tra giam sét cac diéu kién vé y té trudng hoc va vé sinh phong hoc.

5. Cong tac quan tri

* Sira chita I6n tai san cé dinh: trién khai hang muc stra chira Nha KTX E2
tién d6 dam bao theo ké hoach, du kién hoan thanh thang 10/2025.

- Tiép tuc hoan thién cac hang muc mua sam theo du toan ngan sach va chi

9

2 /.~



thuong xuyén: Hang muc mua sim ndi that va trang thiét bi an ninh nha A2 - Thu
vién va mua sim; goi thiu mua sim Tivi va Diéu hoa; goi thdu mang LAN va
Internet; G6i thdu mua sam tu sit, do gd; goi thau man hinh tuong tac; goi thau
mua sam thiét bi 4m thanh hoi truong; goi thau sach thu vién, van phong pham;
chuan bi g6i thau: Kiém dinh 6 chuong trinh; géi thiu mua sam 6 t6 7 chd; g6i thau
khéam strc khoé can bg, hoc vién (da hoan thanh goéi thau kham cho can bd, dang
chuan bi thuc hién hop ddng kham cho ngudi hoc). Lap hd so va thuyét minh xong
du toan dau tu mua sam bang ngudn ngan sach nam 2026.

* Cong tdac quan Iy tai san: Hoan thanh kiém ké tai san cua cac don vi hop
nhét, sap nhap dé vao s tai san ciia Hoc vién; chudn bi hd so thanh ly tai san xe 6
t6 29 chd hét han luu hanh.

* Cong tac Quan ly Ky tuc xa

- Chuan bi cac diéu kién, sap xép, bé tri chd ¢ hop Iy don sinh vién K45 bao
gdm ca sinh vién Viét Nam va sinh vién Lao nhap hoc (tham muu dé xuét muon
Ky tic x4 A9 ciua Hoc vién Chinh tri QG H6 Chi Minh do KTX E2 cta Hoc vién
B4o chi va Tuyén tuyén dang trong qu4 trinh stra chira.

- Théng ké sb sinh vién hién nay dang & KTX: Du kién sb luong b tri cho
khéa méi K45 khoang 235 sinh vién (chua bao gém sb luong chuyén doi tir cac
phong dich vu va phong Qudc phong an ninh. Pén cudi nim 2025 nha E2 hoan
thién s& dap tng duogc thém 200 chd & cho sinh vién.

- Hoan thién du thao bo sung, ra soat quy trinh quan 1y str dung nha khach va
nodi quy ¢ ky tic xa.

V. CONG TAC TAI CHINH

- Hoan thién phuong an tu chii nam 2026; thu hoc phi sinh vién chinh quy
hoc ky I nam hoc 2025-2026; tiép sinh khéa méi K45 va Thu hoc phi va cac khoan
bao hiém cta sinh vién PHCQ K45;

- Phéi hop Vu ké hoach - Tai chinh Hoc vién chinh tri Qudc gia HCM hoan
thién bién ban kiém tra quyét toan ngan sach nam 2024.

- Diéu hanh thu chi ngan sach quy 11T nam 2025 theo ké hoach; hoan thién bd
sung chimg tir kiém tra tai chinh nam 2024. Ban hanh dinh mtc thu hoc phi cac hé
dao tao nam hoc 2025 - 2026; xay dung xong va gui Hoc vién chinh tri quéc gia Ho
Chi Minh Du toan ngén sach nam 2026 va giai doan 3 nam 2026 - 2028. Xay dung
xong danh muc mua sim nam 2026; xur ly xong cong ng kho doi.

VI. CONG TAC DANG - POAN THE

1. Doan Thanh nién Céng san Hé Chi Minh Hoc vién

- Tham gia hd tro cong tac hau can phuc vu tap luyén cta Khdi Bao chi Cach
mang Viét Nam, chuén bi cho chuong trinh didu binh, didu hanh chao mung ky
niém 80 nim Cach mang Thang Tam va Qudc khanh 2/9.

- Truyén thong vé cac su kién, cac ngay ki niém trén panpage Poan Hoc vién
100 ndm ngay Bao chi Cach mang Viét Nam; tiép tuc thuc hién cong tac phat trién
Dang cho sinh vién.
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2. Hoi Cuu Chién binh Hoc vién

- Nam bt tinh hinh tu tudng ctia Hoi vién, chi dao trién khai cac hoat dong
vé ngudn; ting cudng phdi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién trong viée gido duc
ly tudng, ban chét cach mang cho doan vién, sinh vién; tiép tuc tich cuc trién khai
cac hoat dong bao vé nén tang tu tudng ctia Dang.

PHAN 11
PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC THANG 10 NAM 2025

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG; KHAO THi VA PAM BAO
CHAT LUONG PAO TAO

1. Pao tao Dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

- T6 chirc hop rat kinh nghiém cong tac tuyén sinh niam 2025; ddy mang
truyén thong tuyén sinh hé vira lam vira hoc vin bang 1, van bang 2; thong bao
tuyén sinh hé song bang. Tiép tuc thu hd so hé vira lam vira hoc; thuc hién cong tac
tiép sinh va khai giang cac 16p VLVH khoa 45 (du kién thang 10/2025).

- Tiép tuc xdy dung va trién khai phdn mém tuyén sinh theo phuong thirc riéng
cua Hoc vién; tap huén cong nghé, phé.n mém tuyén sinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.

* Vé cong tac quan Iy day va hoc:

- Tang cudng thuc hién cong tac kiém tra giam sat lich hoc ky I nam 2025 -
2026 céc 16p dai hoc hé chinh quy, hé vira 1am vira hoc; lap ho so xét tot nghiép céac
16p dai hoc chinh quy khoa 39,40,41; xac minh vin bang chimg chi cho sinh vién
da tot nghiép; tiép tuc cong tac cap phat bang t6t nghiép cho sinh vién d ra truong;
x4y dung va ban hanh lich hoc cho sinh vién khéa 45 tring tuyén nam 2025.

* Vé ra sodt cdp nhat chuong trinh dao tgo: thuc hién nghiém thu va sua
chita, phdi hop hoan thién chuin chuong trinh dio tao béo chi thong tin.

2. Dao tao sau dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

Chu trong d6i méi truyén thong tuyén sinh; xdy dung ké hoach tuyén sinh
trén co sO nguén luc cta Hoc vién; dau tu ngu@)n luc va ké hoach téng thé trién
khai dng b, hiéu qua; chi trong phuong thic truyén thong truc tuyén, tu véan truc
tiép va tu van qua mang xa hoi. Tiép tuc ting cudng cong tac quang ba, phat hanh,
nhan hd so, xtr Iy hd so va tong hop danh sach thi sinh dang ky du thi cao hoc va
nghién ctru sinh, hoan thanh hd so Hoi dong dé xét tuyén thac si va tién si; tong
hop danh sach thi sinh ndp chimg chi ngoai ngit du xét tuyén cao hoc va nghién
ctru sinh; tong hop danh sach du thi chuan dau vao du xét tuyén cao hoc.

* Vé cong tdc quan Iy day va hoc

Tang cudng kiém tra, giam sat cac 16p hoc theo ké hoach; dén dc nhic nho
hoc vién cao hoc va NCS nop hd so bao vé theo ké hoach; trién khai lich hoc cac
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16p cao hoc, nghién ciru sinh theo ké hoach chung; lam quyét dinh giao dé tai luan
van, luan an cac khoa di thong qua dé cuong.

* Ra soadt cap nhat quy ché dao tao thac siva tién si: Hoan thién du thao stra
d6i, cap nhat, bé sung quy ché thac si va tién si.

3. Boi dudng

- Tiép tuc tuyén sinh, khai giang cac 16p boi dudng theo ké hoach va nghiép
vu chuyén nganh cua Hoc vién; tap trung vao ting cudng truyén thong tuyén sinh
céc 16p bdi dudng giang vién Iy luan chinh tri, kién thic tri tué nhan tao (A).

- Tuyén sinh cac 16p: Nghiép vu quan Iy nha nudc vé bao chi 7, Nghiép vu
bao chi 9.

- Khai giang: Lop Nghi€p vu bado chi 8, Giang vién ly luan chinh tri 3,
Nghiép vu quan ly nha nudc vé xuat ban 2, Nghiép vu quan 1y nha nudc vé béo
chi 6, Nghiép vu xudt ban 2.

- Bé giang: - Lop Nghiép vu béo chi 6 (84 hv); Lép Bdi dudng Nghiép vu
quan ly nha nude bao chi 5 (33 hv).

4. Tin hoc - Ngoai ngir

- T6 chtc thi, chdm, cong bd két qua ky thi danh gia nang luc ngoai ngit 6
béc Vstep thang 10 vao ngay 11,12/10/2025 theo ké hoach dam bao ding quy dinh,
chét luong; dam bao co s& vat chat trang thiét bi ky thuat phuc vu tot ky thi, cép
chung chi tin hoc.

- Xay dungFanpage riéng dé quang ba vé cac hoat dong va ky thi cia Trung
tAm; tang cuong truyén thong vé ky thi Vstep, tin hoc va cac hoat dong cua Trung
tdm thong qua viéc phdi hop cac kénh truyén thong chinh thirc cia Hoc vién nhu
Website, Fanpage, va mang xa hoi.

5. Cong tac H6 tro sinh vién va truyén thong

* Cong tac sinh vién

- T chire va thuc hién tuan sinh hoat cong dan danh cho sinh vién cudi khoa
ndm hoc 2025 - 2026 dam bao bai giang phai cip nhat dugc nhiing thay do6i ctia dat
nuéc, nhiing thay doi chinh sach ciia Pang, Nha nudc, cac su kién chinh tri quan
trong trong thoi gian vira qua; ra soat diéu kién cip hoc bdng cho sinh vién k¥
ludng, dam bao khach quan va dung quy dinh; thu hd so tro cap xa hdi cho sinh
vién; 1ap danh séach sinh vién duoc mién giam hoc phi va cap nhat phan mém.

- Tong hop danh sach sinh vién dugc trg cip xa hoi; thong béo thu hd so
sinh vién duoc hd trg chi phi hoc tap; in thé sinh vién k45; thong bao sinh vién
tham gia 16p hoc Binh dan hoc vu sé;

- Xay dung 10 trinh, ké hoach phat trién du an khoi nghiép cho sinh vién;
kién toan Hdi Cuu sinh vién Hoc vién va trién khai ¢6 hiéu qua céac chuong trinh ké
hoach da dé ra.

* Cong tdc truyén thong

- Tiép tuc truyén thong vé Tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc, cac 16p boi
dudng, tin hoc, ngoai ngir; truyén thong ngay nhap hoc, L& Khai giang nim hoc
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2025-2027; trién khai ké hoach phat dong cudc thi Khoi nghiép sinh vién 2025;
quan ly Nhém Tu van tuyén sinh va Hb trg sinh vién; quan ly cdc trang mang xa
hoi cia Hoc vién; trién khai cac hoat dong cua dong Cau lac bo Truyén thong ACC.

- Tiép tuc day manh cong tac truyén théng ctia Hoc vién; xay dung va trién
khai Ké hoach truyén thong thang 10/2025; quan Iy c4c trang mang xa hoi cua Hoc
vién; tuyén truyén dé can bo, giang vién, sinh vién Hoc vién déy manh chia sé cac
tin, bai, hinh anh,... quang ba vé Hoc vién trén Facebook c4 nhan.

7. Cong tac Khio thi va dam biao chat lwong dao tao

* Cong tdac khao thi:

- Phéi hop véi don vi lién quan xay dung quy ché t6 chuc thi hoc phan; Ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh NHPT ngan hang dé thi; t6 chirc
tham dinh ngan hang dé thi va nghiém thu theo quy dinh;

- T chirc thi, bdc tham, in sao dé thi, t& chirc thuc hién va hoan thanh cong
tac cham thi, tong hop két qua thi cho cac dot thi dau nam hoc 2025 - 2026; thuc
hién cong tac 1am d thi, chdm thi cho céac ky thi Chuén dau ra theo ké hoach Trung
tam Ngoai ngir - Tin hoc.

* Cong tdc Pam bdo chdt lwong va Kiém dinh chat lwong dao tao:

- Trién khai thuc hién két luan cta Hoi dong kiém dinh chat lugng gido duc
ctia Trung tdm kiém dinh Pai hoc Qubc gia Ha Noi; phéi hop véi cac don vi dugce
kiém dinh hoan thién hd so theo két luan, khuyén nghi danh gia ngoai 06 chuong
trinh dao tao.

- Pay manh phdi hop véi cac don vi lién quan dam bao cac diéu kién dat
chuan co s& gido duc dai hoc theo Thong tu 01 ctia B Gido duc va Dao tao;

- Cap nhét thuong xuyén cac théng tin 3 cong khai trén cong thong tin dién tir;

- Nghién ciru B tiéu chuén kiém dinh chat luong chuong trinh dao tao (ban
hanh theo TT04/2025) dé tham muwu véi 1anh dao Hoc vién vé ké hoach cai tién
chét luong nham dap tmg cac diéu kién can thiét theo tiéu chuan kiém dinh.

- M& 16p Boi dudng “Tap huan vé xay dung, ra soat, cip nhat chuong trinh
dao tao”.

- Hoan thanh Béo cdo khao sat chat luong tuan sinh hoat cong dan dau khoa
cho sinh vién K45; khao st tinh trang viéc 1am ctia cuu nguoi hoc sau 01 nam tét
nghiép.

II. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC VA HQP TAC QUOC TE,
THONG TIN KHOA HQC, XUAT BAN TAP CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Tiép tuc trién khai cong tac t6 chirc Hoi thao khoa hoc cdp B6 “Truyén
thong chinh sach ky nguyén phét trién méi ctia dat nude”.

- Hoan thién trién khai dé 4n 621 vé nghién ctru, phét trién chuong trinh bi
dudng bao chi- truyén théng cho can bd bao chi Cong hoa Dan chit nhan dén Lao;

- T4 chitc cac hoi dong tham dinh gido trinh, dé tai nam 2025 theo ké hoach;
hoan thién hd so, gidy to lién quan; tiép tuc theo ddi qua trinh phé duyét cac nhiém
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vu khoa hoc cép bo va ké hoach hoat dong khoa hoc cap co s& (ngudn tu chil) nim
2026 tir Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

2. Cong tac hop tac quoc té

- T6 chitc Lép hoc truc tuyén ky 2 véi Pai hoc Nit sinh Sookmyung (Han
Qubc); t6 chirc Lop Boi dudng quan ly bao chi danh cho can bo quan ly bao chi
nuée CHDND Lao (du kién 15/10-05/12); chuan bi cong tac ky MOU véi Hoc vién
Hong Ha.

- Thuc hién quy trinh xin phép trién khai cac ndi dung theo Bién ban ghi nhé
da ky két voi AVI.

* Doan ra: T6 chie doan cong tac tai Vuong qubc Anh.

* Doan vao: To chirc budi tiép xa giao va trao ddi hoc thuat voi Pai su
Venezuela tai Viét Nam (du kién ngay 14/10).

- Hoan thién thanh quyét toan kinh phi cac doan cong tac theo két hoach;

- Tiép dén va lam viéc chu dao ddi vai doi tac quéc té dén lam viéc tai Hoc
vién theo ding quy dinh cia Pang va Nha nudc.

* Cong tac quan Iy luu hoc sinh Lao: Thanh toan tién sinh hoat phi bd sung;
thanh ton tién sinh hoat phi thang 10/2025 cho LHS Lao. Hb tro, xur 1y cac van dé
lién quan dén hoc tap, tai chinh khac cua LHS Lao.

3. Cong tac Thong tin khoa hoc va Cong TTPT

- Xur Iy nghiép vu va cap nhat kip thoi cac tai liéu 1én hé théng thong tin thu
vién; Thuc hién bd sung tai liéu moi va sb hoa tai liéu phuc vu cong tac dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

- Trién khai 4n pham Thong tin chuyén dé sé 5/2025 “Tw tuéng H6 Chi
Minh vé dao dirc cdch mang” va lua chon gidi thiéu sach theo chu dé s 5/2025
“Chinh sdach c¢éng” theo dung tién do da dé ra.

- Tiép tuc bién muc, cdp nhat cac bai tap chi, luan an, luan van vao phﬁn
mém Thu vién phuc vu ban doc khai thac, sir dung truc tuyén.

- Duy tri viéc huéng dan, hd tro cac don vi, hoc vién va NCS trong qua trinh
str dung phan mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng trung lap. Thuc hién ding
quy trinh kiém tra tring lap theo cac budc tién kiém, hau kiém, khi ndp luu chiéu.

- Hoat dong cua Cong Thong tin dién tir ludn cap nhét thong tin nhanh
choéng, kip thoi cac hoat dong ctia Hoc vién; nang cao chat lugng tin, bai han ché
sai s6t nhitng 15i co ban.

4. Cong tac tap chi

- Hoan thanh xuét ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky; tién
hanh quy trinh bién tip va tham dinh bai xuit ban tap chi in tiéng Viét thuong ky sd
10 nam 2025 (Chu dé truyén théng chinh tri vé Ky niém ngay Phu nir Viét Nam 20-
10)); bam sat cac Hoi thao khoa hoc, huy dong bai viét chét luong; chu dong thong
tin cho cdng tac vién, tac gia; ra soéat cac ing dung phan mém quan ly va xuét ban
dam bao thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tu.
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- Xc tién chuan bi xudt ban Tap chi in tiéng Viét chuyén dé ky 4/2025; thic
day tién do xuat ban Tap chi in tiéng Anh ky 2/2025.

- Tiép tuc c6 nhing nghién ciru dé xuat dé co chinh sach dau tu phu hop véi
Tap chi dién tir (tiéng Viét va tiéng Anh). Béo cdo dé xuat xdy dung P& an nang
cap xuat ban Tap chi, trong d6 trong tim 14 tip trung vao qua trinh chuyén déi sb
Tap chi ().

III. CONG TAC TO CHUC CAN BQ

- Tiép tuc hoan thién cac quy ché, quy dinh tai Hoc vién; thuc hién quy trinh
b6 nhiém, bd nhiém lai cac chirc vu lanh dao quan ly cho cac don vi.

- Thuc hién diung, kip thoi céc ché d0, chinh sach thuong xuyén va dot xuat
cho cén bd, cong chirc vién chirc; tham muu cong tac dao tao, bdi dudng can bo
theo ké hoach; mé cac 16p bdi dudng theo ké hoach kinh phi duoc phéan bd.

- Tiép tuc dam bao cong tac bao vé chinh tri ndi b, nhét 1a dbi véi viée quan
ly can bo dugc cur di cong tac, du lich nudc ngoai... thuc hién cong tac thanh tra,
kiém tra theo ké hoach;

- Pon dbc cac don vi hoan thanh cép nhat ly lich 2C trén phf?ln mém diéu
hanh tac nghiép;

Ra soat, kiém tra van bang, chimg chi d6i véi cac ddi tugng quy hoach bd nhiém,
tuyén dung. Béo cdo dinh ky cong tac bao vé chinh tri ndi bd, gidm sat tu tuéng chinh tri
va quan ly can b di cong tac, du lich nudc ngoai theo dung quy dinh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tham muu, téng hop, phap ché

- Tiép tuc kiém tra giam sat hoat dong cia phan mém tac nghiép va hd tro
cac don vi trong qua trinh st dung;

- Thudng xuyén kiém tra giam sat co s& vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong
day va hoc; dam bao vé sinh moéi truon, phong, chéng dich bénh; giit viing an ninh

(') Bao gdbm cac ndi dung:

+ Tiép can hé thong quan tri tap chi dién tir (Journal Management System - JMS), trién khai
nén tang nhu OJS (Open Journal Systems), Editorial Manager, ScholarOne, Elsevier EES, cho phép
nop bai, phan bién, bién tap, xuat ban hoan toan truc tuyén; theo ddi quy trinh xir Iy bai viét theo thei
gian thuc; tao théng ké, bao cao danh gia hiéu suat khoa hoc.

+ Chuan héa dir liéu va dinh dang s6: Sir dung chuan XML JATS (Journal Article Tag Suite)
dé xuit ban hoc thuat twong thich cac co s& dir liéu nhu DOAJ, Scopus, Web of Science. Ap dung DOI
(Digital Object Identifier) cho timg bai viét nham tang tinh truy xuét va cong nhan hoc thuat.

+ Tich hop cong cu hd tro hoc thuat s6: Kiém tra dao van (Turnitin, iThenticate...), Phat hién
16i k¥ thuat/chinh ta (Grammarly, Trinka...), tich hgp ORCID, CrossRef, Google Scholar...

+ S6 héa quy trinh phan bién va bién tap: Giao tiép giita tac gia — bién tap vién — phan bién
qua nén tang online; xay dung hé théng chdm diém chit lugng bai, quan Iy 4n danh phan bién; tu dong
nhic nhd deadline, luu trir phan hoi, phan loai bai viét...

+ Xuét ban md va phan phdi sb: HO trg xuét ban mé (Open Access); t6i wu SEO, chi muc hoc
thuat (Google Scholar, Dimensions, CrossRef...); phat hanh da nén tang: website, mobile, repository,
mang xa hoi khoa hoc (ResearchGate, Academia...).
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trat tu va phong chdng chay nd; ra soét cac diéu kién dam bao phong chéng lut bao
va clru nan ctru hd; giam sat chat ché cong tac quan 1y tai san tranh thét thoét, lang phi;

- Xay dung va hoan thién cac thong bao, ké hoach dinh ky ctia Hoc vién;
dam bao thuc hién tt cac van ban di dén cua Vin phong, Ban Giam dbc; thuc hién
tot cong tac bao cao Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh va trién khai van
ban cta Ban Giam dbc dén cac don vi kip thoi, khong cham mudn.

- Quan ly, cap phat phdi bang theo quy dinh; dam bao t6t cac cong viec BGD
Ban Giam déc yéu cau dot xuat; ban hanh quy trinh trinh ky ho so tiép nhan va tra
hd so.

- Ra soat van ban trinh ky dam bao han ché sai sot thé thire; kiém soat chit
ché& cac van ban di dén, tao diéu kién thuan loi cho can b, hoc vién trong viée trinh
ky van ban va giai quyét cac thu tuc hanh chinh, kiém soat thé thirc vin ban trude
khi ban hanh.

2. Hanh chinh

* Céng tdc van thie: Thong bao vé thoi gian thuc hién nhap sd van ban trén
hé théng Hoc vién théng minh; tiép tuc thuc hién nhap s6 van ban trén hé thong
Hoc vién thong minh; chuan bj cac diéu kién dé chay phén mém téc nghiép trong
toan Hoc vién; cong tac bao mat van ban di va dén ludn thuc hién ding quy dinh;
con dau ludn duoc giit gin va sir dung dung muc dich, ding quy dinh;

* Cong tdc heu trit: Hoan tat cac thi tuc thanh hanh 1ap Hoi dong tiéu hiy tai
lidu hét gia tri cua cac khoa ndp vé kho. Khan truong xay dung du thao dé 4an sb
hoéa tai liéu va xay dung 16 trinh sb hoa; tiép tuc sép xép kho Iuu trir dam bao khoa
hoc; phuc vu tdt, kip thoi viéc khai théc, tra ctru tai liéu ctia can b, hoc vién, sinh
vién; phéi hop véi cac don vi t6 chiic soan, chon lua va luu trir tai liéu tai kho luu
trit chung; ra soat hd so tai liéu luu trir lién quan dén van dé dién tich dat va cac
hop déng thué mit bang cia Hoc vién.

Céng tac Ié tén phuc vu:

- Trién khai thuc hién trang bi mot s hang muc ban ghé va thiét bi hoi
truong tang 11 dé 1am phong da ning vira phong Bao vé vira 1a phong hop; thuong
xuyén kiém tra giam sat cac phong hop, hoi truong; bd sung sira chita trang thiét bi
kip thoi.

- Chuén bj trang phuc phat bang dai hoc, thac si va Tién si theo mau maéi da
dugc phé duyét.

3. Cong nghé thong tin va thiét bi day hoc

- Tiép tuc phéi hop véi Ban Quéan ly du éan Hoc vién thong minh hoan thién
cac hang muc theo hop dong va bién ban da ky; ra soat don doc khic phuc céc 16i
ctia phan mén khi dua vao hoat dong.

- Tiép tuc dé xudt mua sam, stra chita ngay céc thiét bi cong nghé thong tin,
am thanh, 4nh sang vira dam bao stra chita vira dam bao c6 vat tu du phong thay thé
phuc vu cong viéc chung cua Nha truong.
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4. Cong tac Y té

- Téang cudng cong tac giam séat vé sinh moi truong, vé sinh hoc duong; tham
muu thuc hién cac nhiém vu chuyén mén trong cong tac phong chéng dich bénh
theo chi dao ctia Ban Giam ddc, Ban chi dao phong chdng dich ctuia Hoc vién;

- Trién khai cap nhat thé Bao hiém y té cho sinh vién k45 sau khi hoan thién
thu tuc nhap hoc.

5. Cong tac quan tri

- Hoan thién du thao bd sung, ra soat quy trinh quan 1y str dung nha khéch va
ndi quy & ky thc xa;

- Thiic day trién khai, hoan thanh cong tac dau thau, md thau, du toan cac du
an sua chira 16n, nhd, phuong én dau tu trung han; khan truong hoan thanh cac thu
tuc mua xe 0 t0;

- Trinh xin y kién duyét bao céo kinh té k¥ thuat ciia cac hang muc: Stra chita
san he¢ trudc nha y té; Cai tao, stra chira thao truong chién thuat chién dau quan su;
Mua sim, lip dat hé thong tiéu am, cach am, ban ghé trang thiét bi am thanh, trinh
chiéu phong trinh chiéu san pham béo chi truyén thong; dé xuét thay thé may chiéu cii
phong hoc nha B3 bang man hinh led; dé xuat mua méy chiéu loai tt, chuyén dung,
man chiéu 16n, hé thdng am thanh, micro dong bd cho hé théng.

- Trién khai bao dudng hé thong PCCC, mua bd sung thiét bi PCCC, phuong
tién cru hoa tai khu giang duodng, nha lam viée, ky tac xa.

V. CONG TAC TAI CHINH

- Piéu hanh ngan sach Quy IV niam 2025 theo ding quy dinh, trong d6 dén
dbc giai ngan cac ngudn kinh phi duoc giao trong nam nhu Nghién ctru Khoa hoc,
kinh phi cho LHS Lao, mua s&m stra chita tai san, boi dudng can bg...

- Thanh toan trén 200 gid cho giang vién; ra soat cong no hoc phi sau dai
hoc va thu hoc phi nim hoc méi; diéu chinh tai san cac phong ban sau khi bb tri,
sép xép lai mot sb phong ban chirc nang; thuc hién thu hoc phi nam hoc 2025 -
2026 cho cac hé dao tao.

- Ra soat nha dat thuéc Hoc vién, Ban Giam déc giao Vin phong lam dau
mdi ra soat va tién hanh do v& lai dé 1am thu tuc xin cép Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat; b sung danh muc mua sim sira chita TSCD nam 2025.

- Hoan thanh thu hdi co s& vat chat caa Hoc vién tai ngd 68 sau khi co két
qua cua toa an thanh phd Ha Noi va phéi hop véi UBND phuong Ha Péng,
Phuong Thanh Xuan giai quyét dut diém dién tich nha dat cua Hoc vién trén dia
ban phuong.

VI. CONG TAC DPANG - POAN THE

1. Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh Hoc vién

- T6 chirc t6t hoat dong cau lac bo, d6i nhom cho sinh vién; cha trong giao
duc chinh trj tu tuéng trong sinh vién, thuc hién nghiém chinh quy dinh vé vin héa
hoc dudng, van héa truong Dang;

- Trién khai chuong trinh, ké hoach hoat dong Poan, phéi hop véi cac don vi
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lién quan féng cudng cdng tac truyén thong tuyén sinh trén kénh man; phéi hop véi
cac khoa, vién chuan bi ké hoach “Chao tan sinh vién khoa 45”;

- Tich cuc phdi hop véi cac don vi kip thoi nam bét tu tudng ctia Hoc vién,
sinh vién ¢6 hoan canh khé khin dé dong vién, gitip do, chia sé kip thoi.

- Tich cuc phéat trién Pang trong sinh vién; ddy manh truyén théng cac ngay
L& 16n cta dat nudc trén panpage Poan Hoc vién.

2. Hi Cuu Chién binh Hoc vién

Nam bt tinh hinh tu tudng cua HAi vién, chi dao trién khai cac hoat dong vé
ngudn; tang cudng phdi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién trong viéc gido duc ly
tudng, ban chit cach mang cho doan vién, sinh vién; tich cuc trién khai cac hoat
dong bao vé nén tang tu tudng cua Pang.

Noi nhan:
-HVCTQG HCM (dé ble),
- P/c Nguyén Xuan Théng (dé b/c),
- P/c Duong Trung Y (dé blc),
- Vin phong HVCTQG HCM (dé blc),
-BTV, TT HPT Hoc vién (dé b/c),
- Ban Giam déc, cac don vi truc thudc BGD,
- Luu VT, TH.
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